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Vejledning – Oprettelse af organisation  
 
 
Først udfyldes formularen på denne side http://web.conventus.dk/opret-
organisation/  
 
Foreningens data indtastes, efterfulgt af enten en ny kontaktperson eller en 
eksisterende bruger. Bemærk, der vil blive sendt vigtige informationer til 
denne kontaktperson, derfor er det vigtigt at dataene er korrekte.  
Bemærk, brugernavnet må ikke være din e-mail eller dit mobil nummer. Vi 
opfordre til at bruge dine initialer. Dog hvis brugernavnet er optaget, kan 
foreningens forkortelse foran stilles.  
 
Herefter vil der komme en kvittering fra Conventus med diverse 

oplysninger her i blandt vejledning om, hvordan man kommer godt i 

gang med at bruge systemet. Hvis der foreligger en kommune-aftale, 

vil organisationens stamdata være tilgængelig for kommunen. Dette 

kan I slå fra under organisationens indstillinger. 
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